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R.D.N° G/ 5 -2019-CENFOTUR/DN

Barranco, 5 MAR 2010

VISTO:

El Informe N° 002-2019- CENFOTUR-DGA de fecha 14 de febrero de 2019,
s, emitido por Direccién de Gestidon Académica e Informe N° 023-2019-CENFOTUR-

2tGG/OAJ de fecha 27 de febrero de 2019, sobre g modiificacion del Texto Unico
xn £Ordenado del Reglamento Académico del Centro de Formacién en Turismo -
V3, =7 CENFOTUR;
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* W}‘ CONSIDERANDO:
&fﬁ Que, el Centro de Formacién en Turismo — CENFOTUR es un Organismo PUblico
=% “Ejecutor adscrito al Minisferio de Comercio Exterior y Turismo — MINCETUR, con
o ~autonomia académica, econdémica, financiera y administrativa, de conformidad

e con el Decreto Ley N° 22155 — Ley Orgdnica del Centro de Formacién en Turismo —
CENFOTUR, precisado por el Decreto Legislativo N° 1451; destinado a la formacién,
7o, capacitacion, especializacidn y certificacién de los recursos humanos en el campo
*\ de la actividad turistica;

Que, mediante Resolucién Directoral N° 338-201 1-CENFOTUR/DN, de fecha 08
de noviembre de 2011 se aprobd el Texto Unico Ordenado del Reglamento
Académico del CENFOTUR, el mismo que fue modificado por las Resoluciones
v g Directorales N° 192-2012-CENFOTUR/DN de fecha 03 de septiembre de 2012, N° 037-
) 'Q]S—CENFOTUR/DN de fecha 14 de febrero de 2013, N° 164-2014-CENFOTUR/DN de
e fecha 19 de noviembre de 2014 y N? 050-2016-CENFOTUR/DN de fecha 25 de

7 Q_g;ébrero de 2016, 185-2016-CENFOTUR/DN de fecha 13 de octubre de 2016 y
%%Wesolucién Directoral N® 005-2018-CENFOTUR/DN de fecha 11 de enero de 2018;

Que, mediante el Decreto Legislativo N° 1451, de fecha 16 de septiembre de

A7 2018, precisa que el Centro de Formacidn en Turismo-CENFOTUR es un organismo

. *ypUblico ejecutor adscrito al Ministerio de Comercio Exterior y Turismo facuitado a

- otorgar los grados y titulos a nombre de Ia nacién y otros certificados equivalentes

" d los emitidos por las escuelas e institutos de educacién superior, pudiendo

desarroliar modalidades del servicio educativo y enfoques de formacién en alianza

A HFs, con instituciones pUblicas y/o privadas; asimismo, se encuentra facultado a

;{f}i’ “*E.‘{_mplemen’ror programas de formacién continua. Dichas facultades se desarrollan

12 = érn cumplimiento de su normativa interna, asi como de la normativa emitida por el
: ’)/)@V\inis’rerio de Educacién, en lo que fuera aplicable:

S
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— Que, mediante Informe N° 002-201 9.CENFOTUR-DGA de fecha 14 de febrero

G de 2019, la Direccion de Gesfion Académica, solicita la modificacion del
wape Reglamento Académico del CENFOTUR, en atencién al Decreto Legislativo N°
oPPD  £1451, de fecha 16 de sepliembre de 2018, que precisa la naturaleza juridica y la
&ﬁ“: funcion educativa del Centro de Formacion en Turismo — CENFOTUR, el cual es

2072 ompatible con la Ley de Insitutos y Escuelas de Educacién Supetior y de la

o,
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fwfax ﬁ:?a_%% Carrera PUblica de sus Docentes — Ley N° 30512 y su Reglamento aprobado por

ﬂf,ﬂ"f‘g,Decre’ro Supremo N° 010-2017-MINEDU), los Lineamientos Académicos Generales
”(LAG) y Catdlogo Nacional de Insfitutos y Escuelas de Educacion Superior

,_‘,:_ﬂ‘.__;’aprobado mediante la Resolucién Viceministerial N° 178-201 8-MINEDU, entre otros;

Que, mediante informe N° 023-2019-CENFOTUR-GG/OAJ de fecha 27 de
" febrero de 2019, la Oficina de Asesoria Juridica informa que lo propuesto se

i ? encuenira dentro de las disposiciones legales que regulan la competencia del
CENFOTUR;

Que, el literal o) del arficuio 16° del Reglamento de Organizacion y Funciones
{.  -ROFdel CENFOTUR, aprobado mediante Decreto Supremo N°016-201 1-MINCETUR,
T, dispone que enfre las funciones de la Direccién Nacional estd el de proponer al
‘z_:_;"}’Conse}o Directivo el Reglamento Académico, y el literal ) del articulo 7° del citado
£ Reglamento de Organizacién y Funciones, dispone que entre las funciones del
*/ Consejo Directivo estd el de aprobar el Reglamento Académico;

Que, con fecha 25 de febrero de 2019, se lievd a cabo la Sesion N° - 339-2019

e

g del Consejo Direciivo, en la cudl la Directora Nacional presenté la propuesta de
/S B i“rgodiﬁcccién del Reglamento Académico, explicando la necesidad de contar
i <> &on este instrumento acorde a la normatividad vigente, por lo que fue aprobado
e -~ _por unanimidad mediante acuerdo N° 428-339-2019;

X
kg pas

Que, conforme lo expuesio resulta necesario emitir la Resolucién Directoral
que formalice dicha aprobacion;

Ao Con la visacién de la Oficina de Planificacion, Presupuesto y Desarrollo,
M, - Oficina de Adminisiracion y Finanzas, Direccién de Formacion Académica,
,f/] ' Direccién de Gestidn Académica, Unidad de Sistemas e Informdtica, Oficina de
| 7 Asesoria Juridica y Gerencia General;

De conformidad con el Decreto Ley N° 22155 - Ley Orgdnica del CENFOTUR,

Decreto Legisiativo N® 1451 y su Reglamento de Organizacién y Funciones
aprobado por Decreto Supremo N° 01 6-2011-MINCETUR;
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SE RESUELVE:

Articulo Primero.- DEROGAR el Texto Unico Ordenado del Reglamento
s/Academico del CENFOTUR aprobado mediante Resolucién Directoral N° 338-2011-
&/ CENFOTUR/DN, de fecha 08 de noviembre de 2011 modificado por las Resoluciones
M Directorales N° 192-2012-CENFOTUR/DN de fecha 03 de septiembre de 2012, N° 037-
2013-CENFOTUR/DN de fecha 14 de febrero de 2013, N° 164-2014-CENFOTUR/DN de
o3 fecha 19 de noviembre de 2014 y N° 050-2014-CENFOTUR/DN de fecha 25 de
; g?’?};-“%1%‘—3brero de 2016, 185-2016-CENFOTUR/DN de fecha 13 de octubre de 2014 Y
15 tdesty %}iesoiucién Directoral N° 005-2018-CENFOTUR/DN de fecha 11 de enero de 2018.

)
i i
“’%f@:“:";as @ '\‘i;/f

Articulo Segundo. - FORMALIZAR la aprobacién del Texto Unico Ordenado del
Tl Reglamento Académico aprobado en Sesidén N° - 339-2019 del Consejo Directivo,
TR, mediante acuerdo N° 428-339-2019, de fecha 25 de febrero de 2019, el cual consia
) ‘\ﬁie treinta (30 folios), que forma parte integrante de Ia presente resolucion.
] o Adiculo Tercero. - ENCARGAR a la Direccién de Gestidon Académica,
w Direccidn de Formacién Académica y demds Greas Ia supervisién y la ejecucion
del presente reglamento.

A Ariculo Cuarlo. - ENCARGAR a la Oficina de Administracién y Finanzas la
ﬂff;w 'Tﬁiﬁ\gomunicocién de la presente Resolucion a la Direccién de | Extension Educativa,
[7 |Meo ‘f.,f ireccién de Gestion Académica, Direccidn de Formacién Académica, Oficina de
2 i @Planificacién, Presupuesto y Desarrollo y Centros Filiales del Centro de Formacion
ol enTurismo - CENFOTUR, y ofras dreas respectivas.

Articulo Quinto. - ENCARGAR al responsable del Portal de Transparencia, la

. publicacién de la presente resolucion en la pdgina web del Centro de Formacion
- ‘E en Turismo.

£

Registrese y comuniquese,

A

MADELEINE BURNS VIDAURRAZAGA
Directora Nacional
CENTRO DE FORMACION EN TURISMO
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CENFOTUR‘ Anexo alaR.D.N° {} /, § -2019-CENFOTUR/DN
REGLAMENTO ACADEMICO DE PROGRAMAS DE ESTUDIOS DEL NIVEL

SUPERIOR
iNDICE
TITULO PRELIMINAR

Articulo 1. - Finalidad i
TITULO |

GENERALIDADES

Articulo 1°. - Ambito de aplicacién
Articulo 2 °. - Conceptos Generales: estudiantes, egresados, graduados y
titulados

2.1 El estudianie

2.2 Egresado

2.3 Graduado

2.4 Titulado

e, Arliculo 3°. - De los derechos del estudiante
kzgﬂhf@f &;E;\Am'cuio 4°, - De los Deberes del estudiante

TiTULO 1l
DEL REGIMEN DEL ESTUDIANTE

CAPiTULO |
Proceso de Matricula

-~ Articulo 5 °. - De la matricula
Ariiculo 6°. - Matricula de participantes en programas de intercambio o
: movilidad académica

.\ Articulo 7° Matricula de estudiante libre

g v = Arficulo 8°, - Matricula extempordnea

% &7 -

KO Articulo 9°. - Matiicula de asignaturas a cargo
AR

Ariiculo 10°. - De la carga académica
Arficulo 11°. - De la carga académica minima o méxima
Articulo 12 °. - Carga académica excepcionales
... Arliculo 13°, - De la carga académica del estudiante desaprobado
7w Articulo 14°, - Cronograma de matricula
o0 i‘}grﬁculo 15°. - De la rectlificacién de matricula
~  ¢Articulo 16°, - Reserva de matricula
<. 'Articulo 17°. - Cancelacién de la matricula
Arficulo 18°. - Impedimento de matricula




CENFOTUR‘ anexo alaRD.N°§} 4 § 2019-cenrorur/on

CAPITULO Il
DEL RETIRO

Articulo 19°. - Retiro

Articulo 20°, - Retiro del perfodo académico
Articulo 21 °, -Retiro definitivo de la insfitucidn
Articulo 22°, - Retiro de oficio

Articulo 23°, - Retiro de asignatura

CAPTULO NI
DE LA SUSPENSION Y PERDIDA DE LA CONDICION DE ESTUDIANTE
Articulo 24°. - Suspensidn de la condicién de Estudiante por rendimiento
académico
Arficulo 25°. - De la pérdida de condicién del estudiante
CAPITULO IV
DE LOS TRASLADOS

f@iﬂﬁ’u@ Ariiculo 26°. - Traslado externo
e ' :\E Articulo 27°. - Traslado interno de programas de estudios
* <zl Arliculo 28°, - Traslado interno entre sedes

CAPiTULO V
DE LAS CONVALIDACIONES
Articulo 29°. - Definicién
Arliculo 30°. - Criterios de la convalidacién
Articulo 31°. - Aprobacién de la convalidacién

CAPITULO VI

DE LA REINCORPORACION

Articulo 32°. - Definicién de reincorporacién

Articulo 33°, - Trmite de la reincorporacién

Articulo 34 °. - Casos en los cuales procede la reincorporacién
CAPITULO VI

DOCUMENTOS ACADEMICOS

Arliculo 35°. - Responsables y organizacién
1. Cédula de matricula
2. Actas
3. Ficha curricular del estudiante
4. Reporte de notfas

,,:5"'-'.:“5“““%.
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CENFOTUR‘ AnexoalaRD. N} 4 6 -2019-cEnFOTUR/DN

5. Cerlificado de estudios
Constancia de estudios
Constancia de egresado
Libro de constancias
Libro de fitulos

O Cerlificacion modular

~No

CAPITULO VIII
GRADOS, TiTULOS y CERTIFICACIONES

Arficulo 34°. - Bachiller técnico
Articulo 37°, - Titulo

CAPITULO IX
DE LAS CONSTANCIAS Y CERTIFICACIONES
Articulo 38°. - De las constancias y certlificaciones
TiTULO Il

DEL ASPECTO ACADEMICO
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CAPITULO |

PLAN DE ESTUDIOS

~ Arficulo 39°, - Plan de estudios
“+ Articulo 40°. - De la estructura y vigencia del programa de estudio del nivel
1 superior
" Arliculo 41°,- Modificacién del programa de estudio
Arliculo 42°, - Informacién sobre el plan de estudios
Articulo 43°. - Del periodo académico
Articulo 44°, - Asignaturas de verano (enero a marzo)
‘«\  Articulo 45°, - Modalidades del desarrollo de las asignaturas
3 a} Presencial
b} Semipresencial (B-learning)
Articulo 44° - El sflabo
Articulo 47°, - Del sistema de créditos

TiTuLo Iv
DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES ACADEMICAS

CAPiTULO |

DE LA ASISTENCIA A CLASES

Arhculo 48° -Ingreso a las sesiones de aprendizaje

on P[p‘;‘;‘:',/



CEN FOTUR‘

Articulo 49°. - Inasistencias o tardanzas Injustificadas
Arliculo 50°. - Porcentaje de inasistencias Injustificadas
Articulo 51°. - Inasistencia o tardanzas justificadas

Anexo ala RD. N°{3 4 B 2019-CENFOTUR/DN

CAPITULO 1I
DE LA EVALUACION ACADEMICA

Articulo 52°- Evaluacién académica
Articulo 53°. - Tipos de evaluacion
a) Evaluacién permanente
b} Evaluacién parcial
c) Evaluacioén final
Arliculo 54°. - Escala de cdlificacién y nota minima aprobatoria
Articulo 55°, - Publicacidn de resultados de evaluaciones académicas
Articulo 56°. - Restricciones en la evaluacion
Articulo 57°. - Evaluacién parcial o final para rezagados
Articulo 58°. - Reclamo de nofas
Articulo 59°. - Evaluacién de sustitutorio
Articulo 60°. - Evaluacién de subsanacién
Articulo 61°, - Acta de notas
Articulo 62. — Orden de mérito y relacién de mérito
_ Articulo 63°. - Formula de promedio ponderado
*  Arliculo 64°. - Del quinto y tercio superior

CAPITULO I
DE LAS SALIDAS DE ESTUDIO
Articulo 65°. - Salidas de estudio: definicidn
Articulo 64°. - Tipos de salida

Atrticulo 67°. - Finalidad de las salidas de estudio
Articulo 48°. - Autorizacion de las salidas de estudio

CAP{TULO IV
\‘5\ EXPERIENCIAS FORMATIVAS EN SITUACIONES REALES DE TRABAJO: PASANTIAS,

\G, f.\-m-;./ PRACTICAS PRE PROFESIONALES Y PRACTICAS PROFESIONALES

Articulo 69°. - La pasantia

Articulo 70°. - La prdctica pre profesional

Articulo 71°. - La prdactica profesional

"xArhcqu 72 ° - Normas aplicables de las modalidades formativas




CENFOTUR‘ Anexo ala R.D.N¥. / f§ -2019-CENFOTUR/DN

TITULO V
OBTENCION DEL GRADO ACADEMICO Y MODALIDAD DE TITULACION
CAPITULO |
DE LOS GRADOS Y TITULOS

Articulo 73°. ~ Definicién de grado
Articulo 74°. - Requisitos para la obtencién del grado
Articulo 75°. - Titulacién
Arliculo 76°. - Requisitos de titulacién a nivel superior
Articulo 77°. - Trabajo de aplicacién profesional
Articulo 78°.- Examen de suficiencia profesional

CAPITULO 1|

ESTIMULOS
Arliculo 79°. -De los estimulos

TiTULo VI
SERVICIOS DE BIENESTAR PARA LOS ESTUDIANTES

Articulo 80°, - Los servicios de orientacién y bienestar

CAPITULO |

SERVICIO PSICOPEDAGOGICO

Articulo 81°. - El servicio psicopedagégico

CAPITULO Il

SERVICIO DE BIBLIOTECA

Articulo 82°. - La biblioteca

CAPITULO 1II
SERVICIO DE APOYO SOCIAL

Arliculo 83°. - Apoyo y orientacién del estudiante
Arficulo 84°, - Beneficios
Articulo 85°, - Beca a la excelencia académica
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CENFOTUR‘ Anexo alaRD. N §) 4 6-2019-cenrorur/on

CAPITULO IV
PROMOCION DE LAS HABILIDADES SOCIOEMOCIONALES Y CULTURALES
Articulo 84°. - Desarrollo de habilidades blandas
Arficulo 87°, - Convenios
CAPITULO V
BIENESTAR DEL ESTUDIANTE

Artfculo 88°, - Programas de bienestar
Arliculo 89°. - Seguro contfra accidentes personales

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS TRANSITORIAS Y FINALES
. Primera Disposicién Complementaria Transitoria:

i Segunda Disposiciones Complementaria Transitoria
Disposicién Complementaria Final




CENFOTUR‘ Anexo alla RD.N° £} /, § -2019-CENFOTUR/DN

REGLAMENTO ACADEMICO DE PROGRAMAS DE ESTUDIOS DEL NIVEL

SUPERIOR

CENTRO DE FORMACION EN TURISMO ~ CENFOTUR
TITULO PRELIMINAR

Articulo 1. - Finalidad

El presente Reglamento establece las disposiciones generales y especificas de
los Programas de Estudio del Nivel Superior, asi como los deberes y derechos de
los estudiantes del Centro de Formacién en Turismo — CENFOTUR.

TiTuLo |
GENERALIDADES
f%?é? - o F 5 . -
@\ Articulo 1°. - Ambito de Aplicacién

LI}
H

w1 H presente reglamento regula las actividades de los diferentes Programas de
'+ Estudio del Nivel Superior que se brindan en el CENFOTUR.

EEman Su &dmbifo de aplicacién comprende a los docentes y estudiantes.

Ariculo 2 °. - Conceptos Generales: Estudiantes, Egresados, Graduados y

. Titulados

2 2.1 Estudiante. - Es el postulante que ha sido admitido y matriculado en los
' Programas de Estudios del Nivel Superior que se brindan en CENFOTUR,

siguiendo los procedimientos establecidos para tal fin, registra su matricula

y sus asignaturas correspondientes.

Tiene el trato de estudiante, aquel ingresante que redliza la reserva de

matricula.

las asignaturas y requisitos que forman parte del plan de estudios de los
Programas de Estudios del Nivel Superior.

G s, 2.3 Graduado: Egresado del Programa de Esfudios del Nivel Superior del
jv’ k ”‘w\ CENFOTUR, que ha cumplido con los requisitos y ha obtenide el Grado
{' fe o) Académico respectivo.
=] Ve

I

Yt 2.4 Titulado: Bs graduando del Programa de Estudios del Nivel Superior del
CENFOTUR, quien ha cumplido con los requisitos vy ha obfenido el Tiulo
Formativo.

El estudiante que haya concluido sus estudios con los planes aprobados con
la Resolucion Directoral N° 040-2014-CENFOTUR/DN vy sus precisiones y la
Resolucidn Directoral N® 076-2015-CENFOTUR/DN y sus precisiones, obtiene su
titulo al cumplimiento de los requisitos de su plan de estudios.
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Articulo 3° - De los Derechos del Estudiante

a)

b)

g g
Wy R

Nersonat™ b)

c)

d)

e)

Ser respetado en sus iniciativas, creatividad v libre expresion de sus
ideas, para su pleno desarrollo personal y profesional.

Recibir una formacién académica de calidad, capacitacién y
perfeccionamiento que otorgue conocimientos generales,
especficos y de especidlidad para el desempefio profesional
competente, asi como herramientas de investigacién concordante
con el modelo educativo del CENFOTUR.

Ufilizar los servicios académicos, de bienestar y de asistencia que
ofrezca el CENFOTUR, de acuerdo a las normas establecidas.

Tener acceso al inicio de clases al sllabo de las asignaturas
registradas.

Tener acceso a las calificaciones y evaluaciones de los docentes,
previamente a su registro en el Sistema Académico.

Ser evdluado con justicia, equidad, objetividad, oportunidad. Ser
informado de su evaluacidén y de los criterios establecidos en los
slabos.

Participar del proceso de convocatoria para
modalidades formativas vigentes en el CENFOTUR.
Solicitar el carné de medic pasaje para estudiantes de los
Programas de Nivel de Formacion Profesional Técnico en la
institucion.

Postular a becas e intercambios estudiantiles vigentes, conforme ai
reglamento correspondiente.

Tener acceso al portal del estudiante.

Tener acceso a la informacidn académica y normas internas
aplicables de manera oportuna por parte de las dreas
correspondientes, asi como sobre las obligaciones contraidas con el
CENFOTUR v los beneficios que este ofrece.

Solicitar documentos oficiales del CENFOTUR relacionados a su
situacién académica y econdmica.

Justificar sus inasistencias debidamente sustentadas en el plazo
establecido en el presente reglamento.

Hacer usc de las instalaciones vy servicios de la institucidn de manera
adecuadda, salvaguardando los bienes de esta.

Todos los demds derechos que se establezcan en las leyes
nacionales que rigen a las instituciones puUblicas de educacién
superior y normativas internas emitidas por el CENFOTUR en lo que
sean aplicables.

las diversas

DN
('_, o ‘\Articulo 4°, - De los Deberes de Estudiante
£Q [

Mantener una conducta acorde dentro y fuera de las instalaciones
del CENFOTUR.

Cumplir con lo establecido en el Reglamento Académico.

Cumplir con lo establecido en el Reglamento de Disciplina.

Hacer uso adecuado de las instalaciones de CENFOTUR.

Cumplir con responsabilidad las actividades académicas

orientadas a su formacién profesional técnica, humanistica e
infelectual, que les permita desarrollarse como personas, con
e, .%{encm civica y social.
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CENFOTUR‘ Anexc ataR.D. N° § 4 B -2019-cEnFOTUR/DN

f} Asistir regular y punfualmente o las clases y evaluaciones
académicas, de acuerdo a lo establecido en el slabo de cada
asignatura o curso.

g) Asistir a las actividodes o las que se haya comprometido
formalmente.
h) Solicitar autorizacion ala Direccién de Formacién Académica para

el uso de la infraestructura de la institucidén en actividades
académicas.

i) Realizar sus acftividades estudiantiies prescindiendo de toda
actividad politica partidaria dentro de la institucion.

i} Abstenerse de participar en actos que alteren el orden y desarrolio
de las actividades académicas y administrativas.
K) Contribuir al prestigio del CENFOTUR y a la consecucidn de sus fines,

por medio de la excelencia académica y profesional.

1) Cumplir puntualmente con sus obligaciones y compromisos
economicos con el CENFOTUR.

m} Concurir a las citaciones que redlice cualquier autoridad del
CENFOTUR o el Comité Disciplinario si corresponde.

nj Asistir a eventos portando su identificacién institucional o su
equivalente.
o) Brindar facilidades al personal de seguridad en la realizacién de ios

medidas destinadas a salvaguardar los bienes de los demds
estudiantes, docentes y trabajadores de la Institucidn.

£ e) Cumplir con las disposiciones relacionadas a la vestimenta para el

. desarrollo de las diferentes modalidades formativas actividades
académicas en el CENFOTUR.

q) Contribuir con el cuidado de la infraestructura, equipos, mobilicrio,

menaje e instalaciones en general de ia institucién.

TiruLo 1
DEL REGIMEN DEL ESTUDIANTE
CAPITULO |

Proceso de Matricula

Articulo 5 °, - De la matricula
o La mo’mculo es un acto formal y voluntario que se realiza de manera presencial
_,:g,’.ﬁig“” TN, o utilizando espacios virtuales, lo cual acredita la condicién de estudiante del
\CENFOTUR e implica el compromiso de cumplir con los reglamentos de la

ol
£institucién y otras normas aplicables.
&
3 a8
Efar™" Este proceso se desarrolla de acuerdo a la normativa vigente que regula la
materio, tales como el cronograma anual de actividades académicas, pre

requisitos, enfre otros aspectos.

El cédigo de matricula asignado al estudiante es el nimero de Documento

Nacional de Identidad para nacionales y, para los estudiantes exfranjeros, se
considera el nimero de su carné de extranjeria o pasaporte. Este codigo es el
i(; ",y Unico en toda la duracién del programa de estudios.
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CENFOTUR‘ Anexo ala RD. N° f} /, § -2019-CENFOTUR/DN

a) Matricula Regular; procedimiento mediante el cual el estudiante se matricula
en un minimo de 12 créditos y un méximo de 24 créditos, salvo casos
excepcionales en el periodo académico correspondiente.

b) Matricula No Regular; procedimiento mediante el cual el estudiante se
matricula en menos de 12 créditos en el periodo académico
correspondiente.

¢) Matricula de Intercambio: procedimiento mediante el cual el estudiante que
pertenece a una institucién nacional o extranjera diferente v, cuyo plan de
estudios mantiene una equivalencia con los planes de estudios del
CENFOTUR, se matricuia en el ciclo académico que comresponda.,

Articulo 6°. - Matricula de parficipantes en programas de intercambio o

movilidad académica

El estudiante del CENFOTUR puede participar en un programa de intercambio o

movilidad académica, autorizado a matricularse en asignaturas que se dictan

en ofro instituto, escuela, universidad o institucidn de Educacién Superior en
- atencidén a los convenios firmados. Las asignaturas aprobadas pueden ser
M;\ reconocidas como parte de su plan de estudios previa convalidacién segin la

¥ normativa interna.

&/ Arliculo 7° Matricula de estudiante fibre

El estudiante libre es aquel que, en atencidn a los convenios firmados, puede
parficipar en un ciclo o asignaturas equivalentes al plan de estudios de Ig
institucién educativa de procedencia.

Arliculo 8°. - Matricula extempordnea
El estudiante que no se matricule en los plazos establecidos, segin el calendario
académico, debe pagar un concepto adicional por gastos administrativos

Arficulo 9°. - Matricula de las asignaturas de cargo

El estudiante que desaprueba una o mds asignaturas, debe matricularse
obligatoriamente en dichas asignaturas en el siguiente periodo y hasta un
maximo de 24 créditos, siempre que estas asignaturas no requieran de pre
requisitos.

Articulo 10°, - De la carga académica

La carga académica del estudiante esté constituida por el nimero de créditos
correspondientes a las asignaturas en que el estudiante esta matriculado. El
estudiante que se matricule en el primer periodo académico, debe seguir Ia
carga académica establecida en el plan de estudios vigente.

Articulo 11°. - De la carga académica minima o mdxima

La carga académica minima no serd inferior a diez (10) créditos académicos en
los ciclos regulares, salvo excepciones. La carga académica maxima no serd
superior a veinticuatro (24) créditos académicos, salvo excepciones.

Articulo 12°. - Carga académica excepcionales

El estudiante cuyo promedio ponderado se ubique en el quinto superior, podra
matricularse en mds de veinticuatro (24) créditos siempre que haya estado
matriculado en el periode académico anterior y previa solicitud.

",

= Ry S
6"‘ ~id \e_‘r\

S

it

& DegareahC

~

10

,,
&

W,
N
N

e o
(e
*«ff;-jo:-,, i‘re‘.;‘d‘_?ff



CEN FOTUR‘ Anexo alaRD. N° f) / § -2019-CENFOTUR/DN

Articulo 13°. - De la carga académica del estudiante desaprobado

El estudiante que desapruebe una o dos asignaturas en un mismo periodo
académico, puede matricularse conforme a su Plan de Estudios, dando
prioridad a las asignaturas desaprobadas y completar su registro con el resto de
asignaturas del periodo académico actual o inmediato superior, teniendo en
cuenta los costos incumidos, en un mdaximo de 24 créditos.

El estudiante que desapruebe tres asignaturas en un mismo periodo académico,
puede matricularse conforme a su Plan de Estudios, dando prioridad a las
asignaturas desaprobadas y completar su regisfro con el resto de asignaturas
del periodo académico actual o inmediato superior, teniendo en cuenta los
costos incurridos, en un mdaximo de 12 créditos.

En ninguna circunstancia el estudiante podrd retirarse de una asignatura que
lleva por segunda o tercera vez.

LEE R Articulo 14°. - Cronograma de matricula

= cronograma de matricula se publica 30 dias antes del inicio del periodo
MY e r@cadémico o cursos de verano en el portal del estudiante o pdagina web
S institucional, sobre la base del Cronograma Anual de Actividades Académicas.

El estudiante, una vez concluida la matricula de acuerdo al cronograma, tiene
hasta cinco (05) dias Giles para solicitar la rectificacion de su matricula.

.. Ariculo 16°, - Reserva de matricula

| Eingresante o estudiante, solicita la reserva de matricula antes de iniciar su
1 periodo académico pagando los derechos correspondientes y presentando los
" documentos exigidos como requisitos para dicho procedimiento. Esta reserva
s6lo tendrd vigencia por un mdéximo de cuatro (04) periodos académicos.

El estudiante que no se reincorpore en el plazo maximo de cuairo (04) periodos
pierde el derecho de matricula de dicho proceso, lo cual no impide que vuelva
a postular en otro proceso.

El estudiante que retome sus estudios se adecUa al plan de estudios vigente al
momento de reiniciar fos mismos. En caso el estudiante no inicie sus estudios al
vencimiento de su reserva, pierde su condicion de tal y los derechos adquiridos
en el proceso de admisidn.

kY - rd x
s1Arficulo 17°. - Cancelacién de la matricula
! i/Los derechos del estudiante se suspenden si es sancionado con separacién
",/ definiiva o temporal, de acuerdo a lo establecido en el Reglamento de

AL . B Iw
B Disciplina.

Sy

Articulo 18°. - . Impedimento de matricula
REL El estudiante no puede matricularse en una asignatura si previamente no ha

) b aprobado los requisitos correspondientes de acuerdo con su plan de estudios.
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Asimismo, no se acepta la matricula con cruce de horarios en ningdn caso, ni
asignaturas paralelas con sus prerrequisitos.

CAPITULO IT
DEL RETIRO

Arliculo 19°, - Retiro
Es el acto mediante el cual el estudiante de los Programas de Estudios del Nivel
Superior de CENFOTUR, pierde la continuidad total o parcial de sus estudios.

Clases de retiro del CENFOTUR pueden ser:
1) Retiro del periodo académico.

2) Retiro definitivo de la institfucién.

3) Reftiro de oficio.

4) Retiro de asignatura.

En ningln caso supone la devolucién del pago por el servicio prestado de
acuerdo a la normatividad vigente.

ﬂf«*ﬁ Articulo 20°. -Retiro del periodo académico

Acio voluntario mediante el cual el estudiante del CENFOTUR solicita la no
3 *con’ranIdad en el periodo académico registrado, ya sea de la totalidad o parte
/ de las asignaturas.

Para efectos del retiro del perfodo académico, el estudiante debe presentar:

a) Soficitud dirigida a la Direccidn de Gestidon Académica, hasta los 30 dias
calendario de iniciado el periodo académico.

b) Recibo de pago por el frdmite respectivo.

Articulo 21°. -Retiro definitivo de la institucién

Es aquel acto voluntario mediante el cual el estudiante que no mantenga
deuda pendiente de pago con la institucién, solicita la desvinculacién definitiva
en la institucidon, asi como la devolucién de los documentos que se encuentran

en su legajo personal. Para el trdmite comrespondiente el estudiante debe
presentar:

a} Solicitud dirigida a la Direccién de Gestién Académica.
b} Recibo de pago por el trémite respectivo

La Direccién de Gestibn Académica es el drea encargada de sustentar a la
Direccién Nacional sobre e refiro definitivo del estudiante, a fin que esta emita
la Resolucién correspondiente.

Ariculo 22°. -Retiro de oficio

Ante la constatacion del 25% de inasistencias en todas las asignaturas
matriculadas en un periodo académico, se emite la Resolucién de retiro de
. .. v oficio a fravés de la Direccidn de Gestion Académica, previo informe de la
¥ [ Direccién de Formacién Académica. Dicha Resolucién serd comunicada dl
' estudiante.

12
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Arliculo 23°. - Retiro de asignatura

Ef estudiante puede retirarse de una (1) o0 mds asignaturas hasta 15 dias habiles
posteriores al inicio de clases, previa comunicacién a la Direccién de Gestidn
Académica.

En caso de que el estudiante se retire de la asignatura, sélo continuard el pago
de los costos educativos que asumié en el proceso de maticula por ias
asignaturas en las que continde matricutado.

CAPITULO Il

DE LA SUSPENSION Y PERDIDA DE LA CONDICION DE ESTUDIANTE
Articulo 24°. - Suspensién de la condicién de estudiante por rendimiento
académico
En caso que el estudiante desapruebe una (1) o més asignaturas por segunda
vez, deberd matricuiarse en un méximo de doce {12) créditos para conservar su
condicion de estudiante regular. Si el estudiante desaprueba una (1) o mds
asignaturas en fres (3) oportunidades, serd separado temporalmente por un (1)
periodo académico de la institucidn. Al término de ese plazo, el estudiante sélo
podrd matricularse en la asignatura que desaprobd anteriormente. En caso Ia
desapruebe por cuarta vez, serd retirado definitivamente de lg insfitucién.

Articulo 25 °. -De la pérdida de condicién del estudiante
La condicion de estudiante del CENFOTUR, se pierde por las siguientes razones:

a} Por suspensidén definitiva del estudiante como consecuencia del
incumplimiento del Reglamento de Disciplina.

b} El estudiante que, al concluir el periodo académico, debido a su bajo
rendimiento, desaprueba la misma asignatura en forma consecutiva o
intercalada por cuarta vez, se le cancela la matricula en el Programa
de Estudios del Nivel Superior. Esta situacién le es comunicada al
estudiante mediante resolucién de Direccidn Nacional, sustentada en
informe de Direccidn de Gestidén Académica y Direccién de Formacién
Académica.

CAPITULO IV

DE LOS TRASLADOS

Arliculo 24°. - Traslado externo
El fraslado extemo es considerado como una modalidad de postulacién
~i‘-w.-1"jx mediante la cual el estudiante de un Instituto, escuela, universidad o institucién

;’(’D ‘ de educacién superior, solicita traslado al CENFOTUR al haber culminado un
L, WP penodo académico.
‘&, g Ei fraslado se debe de realizar antes de culminado el proceso de matricula y

Y™ efectuadas las convalidaciones correspondientes, en concordancia con el
reglamento de admisidn y reglamento de convalidaciones.

La resolucidn del traslado externo es emitida por la Direccion de Gestién
Académica.

13
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Articulo 27°. -Traslado interno de programas de estudios

Procedimiento mediante el cual, el estudiante del CENFOTUR, solicita el cambio
de un Programa de Estudios de Nivel Superior a ofro, debiendo cumplir con los
siguientes requisitos:

a) Solicitud dirigida a la Direccidon de Gestion Académica.
b) Pago por los derechos respectivos.

La Direccién de Gestidn Académica, emite la resolucién, considerando en ella
las convalidaciones que correspondan de acuerdo al plan de estudios a seguir
mediante Informe de la Direccidén de Formaciéon Académica.

Articulo 28°. -Traslado interno entre sedes

Procedimiento mediante el cual el estudiante solicita el cambio de una sede
del CENFOTUR a ofra {Sede Central o Centros Filiales), para lo cual debe cumplir
con los siguientes requisitos:

a) Solicitud dirigida a la Direccién de Gestidon Académica.
b) Pago porlos derechos respectivos.

* En el caso de los centros filiales la solicitud del estudiante es dirigida al Jefe del
; Centro Filial correspondiente, quien remite el expediente a la Direccién de
Gestion Académica para la emision de la respectiva resolucion.

CAPITULO V
DE LAS CONVALIDACIONES

Articulo 29°. - Definicién

La convdlidacién, es un proceso de reconocimiento académico de las
capacidades adquiridas por una persona respecto a una competencia. Esta
puede ser de una o mds casignaturas aprobadas en el CENFOTUR u otra
institucidn de nivel superior, siempre que los planes de estudios v silabos tengan
concordancia y cubran un 80% del contenido programdatico de lafs)
asignatura(s} a convalidar.

El proceso de convdlidacién se desarrolla o través de las siguientes
modalidades: '

a) Traslado interno.

b} Traslado externo.

c) Porreincorporaciéon y adecuacién al plan de estudios vigente, debiendo
tener un maximo de dos {02) afios de antigledad. Se convalidan los
cursos tedricos.

d) Se pueden convalidar los estudios de los diferentes niveles de la
educacion superior con los estudios del nivel profesional técnico. Sin
perjvicio de ello, para convalidar estudios diferentes al nivel superior se
debe acreditar haber culminado la educacién bdsica regular o
equivalente, ademds de los requisitos académicos y administrativos que
correspondan,

14
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Articulo 30°. - Criterios de la convalidacion
Los criferios de convalidaciones en todas sus modalidades se realizan mediante
un andlisis comparativo el cual deberd contener lo siguiente:

a) Tener en cuenta las modalidades de estudio tanto presencial como
semipresencial.

b) Equivalencia del nUmero de créditos y/o horas lectivas debe ser igual o
superior a los créditos y/o horas lectivas de la asignatura del plan de estudios
que se convdlida, teniendo en cuenta que cada crédite equivale a dieciséis
horas tedricas o treinfa y dos horas prdcticas.

c) Tener como minimo el 80% de objetivos, competencias y contenidos similares
de las asignaturas a convalidar, apoydndose en los siiabos del programa de
estudios.

d) Ofros criterios objefivos que establezca la Direccién de Formacion
Académica, que deberd motivarlos expresamente en la resolucién respectiva.

Articulo 31°, - Aprobacién de la convalidacién

Efectuado el andlisis a la ficha curricular del estudiante solicitante y de ser
procedente su convalidacién, se emite la resolucién con los documentos
sustentatorios, en atencién a los siguientes casos:

a) Para los fraslados internos, los estudiantes que cursan estudios en una
determinada carrera del CENFOTUR pueden trasladarse a otra carrera
siguiendo los procedimientos establecidos para el traslado interno.

b) Para los traslados externos, se efectVa el andlisis curricular, sustentado en el
informe de los docentes expertos sobre la evaluacion de sllabos.

¢} Para la reincorporacién, los estudiantes que han dejado de estudiar mds de
cuatro (04) periodos académicos no pueden reincorporarse, y los
reincorporados al CENFOTUR se adecuan al plan de estudios Yy normas
vigentes a momento de su reingreso.

d) Aprobada la reincorporacién se emite resolucién de Direccién de Gestion
Académica de convalidacidn considerando las notas de los cursos
convalidados, entregando una copia al interesado y copia a su legajo.

El proceso de convalidacidn se regula de manera interna.
CAPITULO VI

DE LA REINCORPORACION

Articulo 32°. -Definicién de reincorporacién

El estudiante que habiendo dejado de estudiar uno 0 mas periodos académicos
"N puede solicitar su reincorporacién de acuerdo al plan de estudios vigente a la

o« fechade la mencionada solicitud.

a;&é% «  Elestudiante que no se reincorpore en el plazo maximo de cuatro (04) periodos
académicos, pierde el derecho de matricula de dicho proceso, to cual no
impide que vuelva a postular en otro proceso.

gty Articulo 33°. -Trdmite de la reincorporacién
L7 Para efectos de la reincorporacién de estudios el estudiante presenta por mesa

de partes de la institucion:
TP,
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a) Solicitud dirigida a la Direccidén de Gestidn Académica, hasta los 20 dias
calendarios anfes del inicio del periodo académico.
b) Pago por el frémite respectivo.

Articulo 34°. -Casos en los cuales procede la reincorporacién
El proceso de reincorporacién se da, a solicitud del estudiante, previa
adecuacidn al nueve plan de estudios vigentes:

I. Sede Cenfral:

a} La Direccidon de Gestion Académica, efectia la evaluacién
comespondiente mediante el andlisis de la ficha curricular validada por
la Subdireccion de Registros Académicos de la Direccidn de Gestidn
Académica.

b) La Direccidn de Gestidn Académica en base al andlisis curricular,
emite la Resolucién Directoral respectiva.

2. Centros Filiales:

a}l H Asistente Académico o quien haga sus veces, redliza la evaluacion
correspondiente mediante el andlisis de la ficha curicular y emite
informe dirigido al Jefe del Centro Filial.

b) El Jefe del Centro Filial, remite el expediente a la Direccién de Gestidn
Académica para fa emision de la resolucién correspondiente.

CAPITULO VI
DOCUMENTOS ACADEMICOS

Articulo 35°. - Responsables y organizacién
Los expedientes académicos del CENFOTUR estdn o cargo de la Direccién de
Gestidn Académica. Pueden ser fisicos, digitales v virtudles, tales como:

1) Cédula de_Matricula: Documento por el cual se detallan Ias asignaturas
matriculadas de los estudiantes en el periodo académico.

Actas: Documento donde se registran los nombres de los estudiantes y se
consigna el resultado final de la evaluacidn de acuerdo a una asignatura o
curso determinado. Se clasifican de acuerdo al siguiente detalle:

> Acta Rectificatoria

»  Acta Final

Ficha curricular del estudiante: Documento donde se consignan las notas
finales de las asignaturas o cursos de los estudiantes, segln su avance
académico. Forma parte del iegajo académico del estudiante, asl como
los registros de los requisitos para titulacién y actividades extracurriculares.

4) Reporfe de notas: Documento donde se consigna el resultade final del
desarrollo de las asignaturas registrados por el estudiante en un
determinado periodo académico. Las cdlificaciones registrardn en ndmeros

STEG y lefras de acuerdo al siguiente detalle:

a} Cadlificacién en sisterna vigesimal: Range mayor o igual a TRECE {13) y
menor o igual a veinte {20) es considerado como APROBADO.

16
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'b) Cdlificacion en sistema vigesimal: Rango menor o igual DOCE {12) es
considerado como DESAPROBADO.

c) El estudiante que supera el 25% de inasistencia serd registrado con la
cdlificacién de cero (00}, y es considerado como DESAPROBADO POR
INASISTENCIA,

El resultado de las calificaciones se registra en las Actas de Evaluacién

correspondientes,

5) Cetlificado de estudios: Documento qQue consigna las notas de las
asignaturas seguidas por cada estudiante del CENFOTUR en cada periodo
académico de acuerdo al plan de estudios de su carrera.

6) Constancia de estudios: Documento oficial que acredita que el esfudiante
forma parte de la institucién. Es emitido a solicitud del estudiante.

7) Constancia de egresado: Documento que acredita al estudiante la
culminacidn de los estudios del Programa de Estudios del Nivel Superior. Es
emifido a solicitud del estudiante.

Libro de constancias: Registro fisico o virtual que contfiene de forma
numeérica y correlativa las constancias que emite el CENFOTUR.

libro de ftitulos: Registro que contiene de forma numérica y correlativa los
titulos que emite el CENFOTUR.

10) Certificacién modular: Documento que acredita al estudiante el logro de
las competencias de un médulo formativo, conforme a los requisitos
establecidos en el plan de estudios correspondiente.

CAPITULO VIII
GRADOS, TITULOS y CERTIFICACIONES

Articulo 36°. - Bachiller técnico
EL CENFOTUR otorga a nombre de la Nacién el grade académico de bachiller
técnico con la denominacién establecida en su plan de estudios, para los

El presente articulo no aplica para los estudiantes matriculados antes del
periodo académico 20191, quienes se rigen por el Reglamento Académico
aprobado por Resolucidn Directoral N° 338-2011-CENFOTUR/DN, de fecha 08 de
noviembre de 2011 y sus modificatorias; salvo los estudiantes gue redlicen las

-, convdlidaciones correspondientes con el plan de estudio vigentes.

£ Articulo 37°, - Titulo Profesional Técnico

EL CENFOTUR otorga a nombre de la Nacién el Titulo Profesional Técnico con la
denominacién establecida en su Plan de Estudios, para los Programas de
Estudios del Nivel Superior.

El presente articulo es aplicable para los estudiantes del periodo académico
2019-1 en adelante. Los estudiantes que tengan una situacién académica previa
a este periodo se rigen por el Reglamento Académico aprobado por Resolucidn

L o T
Ry, LR

b}
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Directoral N® 338-201 1-CENFOTUR/DN, de fecha 08 de noviembre de 2011 y sUS
modificatorias; salvo aquellos estudiantes que redlicen las convalidaciones
corespondientes con el plan de estudio vigentes.

CAPITULO IX
DE LAS CONSTANCIAS Y CERTIFICACIONES

Articulo 38°. - CENFOTUR emite las siguientes constancias:
» Constancia de ingreso

Constancia de matricula

Constancia de estudios

Constancia de notas

Constancia de egresado

Constancia de grado de bachiller técnico

Constancia de titulo profesional técnico

Constancia de tercio y quinfo superior

Constancia de promedio ponderado

El estudiante puede solicitar las diversas constancias vy certificados a la Direccién
“#\, de Gestidn Académica cumpliendo los requisitos establecidos en la normativa
interna, asi como realizando el pago del derecho comrespondiente.

Hom
DEL ASPECTO ACADEMICO

CAPITULO |
PLAN DE ESTUDIOS

Arliculo 39°. - Plan de Estudios

El Plan de Estudios es un documento que orienfa el proceso formativo de los

Programas de Estudios del Nivel Superior, se organiza por perfodos académicos

secuenciales que siguen una légica en el proceso de aprendizdje y se concreta

en la estruciura curricular especifica para cada nivel, de conformidad a las

ws normas infernas y a las normas nacionales del sector educacién que regulan la
& f materia.

Articulo 40°. - De la estructura y vigencia del Programa de Estudios del Nivel
Superior

El programa de estudios del Nivel Superior se organiza en periodos académicos
compuestos por asignaturas con un valor de créditos. La hora lectiva es de
cuarenta y cinco (45) minutos.

Arliculo 41° Modificacién del Programa de Estudio

Los programas de estudios son modificados atendiendo los avances registrados
en cada disciplina y los adelantos cientificos tecnolégicos, asi como los
requerimientos del mercado laboral, qgue promueva la mejora de Ia calidad yla

pertinencia educativa, asi como la articulaciéon de la formacidn profesional
Soetlos o técnica en todos sus niveles.
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Articulo 42°. - Informacién sobre el plan de estudios

Se informa oportunamente al estudiante sobre cualguier modificacion del plan
de estudios antes de redalizar la mairicula, modificaciones que son puestas en
conocimiento del estudiante mediante su publicacion en el portal y pagina web
institucionai.

Articulo 43°. - Del periodo académico

El periodo académico es el tiempo en que se desarrollan las asignaturas o cursos
correspondientes a cada ciclo los cuales son necesarios para el aprendizaje y
desarrollo de competencias. Las asignaturas que integran los planes de estudios,
en los diferentes programas de nivel superior, se imparten en periodos
académicos de no menos de 18 semanas, de acuerdo con las modalidades
que ofrecen los planes de estudio de cada uno de los programas formativos.

Arliculo 44°. - Asignaturas de verano (enero a marzo)

La asignatura de verano se programa durante los meses de enero a marzo, para
el desarrollo de asignaturas a cargo o adelanto. Dicha asignatura no debe
exceder 12 créditos o equivalente a un mdéximo de 03 asignaturas. Tiene igual
ndmero de créditos y horas que las asignaturas dictadas durante el periocdo
académico.

Articulo 45°, - Modalidades del desarrolio de las asignaturas
Los programas de formacién superior se llevan a cabo mediante:

““\a. Asignaturas curriculares.
. 'b. Actividades Extra Curriculares {AEC) que contribuyan a la formacién
profesional técnica e integral del estudiante.

Las asignaturas curriculares y Actividades Extra Curriculares (AEC) pueden ser
obligatorios o electivos, dependiendo de cada uno de los planes de estudio.
Cada uno de los Programas de Estudios del Nivel Superior determina los tipos
de asignaturas curriculares y Actividades Extra Curriculares (AEC) que deben
llevarse para poder tener la condicién de egresado y acceder a la obtencién
del grados y fitulos otorgados por la institucién segin correspondan.

Las asignaturas pueden desarrollarse en  dos (02) modalidades. Estas

modalidades deben estar indicadas en el Plan de Estudios, segun el siguiente

detalle:

, a) Presencial: el estudiante desarrolla la totalidad de horas lectivas del plan de
estudios en el CENFOTUR.

b} Semipresencial (B-learning): el estudiante desarrolia un minimeo del treinta
[30%) por ciento y un mdéximo de cincuenta (50%) por ciento de las horas
lectivas a fravés de herramienias de tecnologias de la informacién Y
comunicacion debidamente estructuradas y monitoreadas desde Ia
institucion,

Arliculo. 46° - El silabo

£s uninsfrumento de planificacién curricutar de la ensefianza superior. Proviene
del desagregado de las competencias y desempefios especificos del perfil del
egresado, que cumple la funcién de guia y orientacién de los principales
aspectos del desarrollo de una asignatura y que guarda coherencia bgica y
funcional entre sus componentes. Incorpora los contenidos organizados,
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dosificados y secuenciados, para facilitar el desarrollo de competencias y
desempenos especificos del perfil del egresado, para las actividades de
capacitacion, formacién y perfeccionamiento. Los silabos son aprobados
mediante resolucién de la Direccidn de Formacion Académica.

Articulo 47°. - Del sistema de créditos

Se enfiende por créditc académico el valor afribuido a cada asighatura
curricular o extra curricular. Es la unidad de medida en horas académicas que
requiere un estudiante, para lograr los resultados de aprendizaje
correspondiente a un plan de estudios en un periodo académico.

Un credito académico es equivalente a un minimo de dieciséis {16} horas
lectivas tedricas o ireinta y dos (32} horas de practica. Incluye los procesos de
aprendizaje tebrico y practico realizados en el aula, taller, laboratorio, campo,
centros de investigacion, centros de produccidn, entorno laboral, entre otros
escenarios.

TiTULO IV
DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES ACADEMICAS
CAPITULO |
DE LA ASISTENCIA A CLASES
Artfculo 48°. -Ingreso a las sesiones de aprendizaje
- El estudiante tiene la obligacidén de asistir puntualimente a las clases
programadas de las asignaturas matriculadas, debiendo estar comrectamente

uniformado de acuerdo con el cédigo de vestimenta y cumplir con todaos |as
obligaciones académicas.

Arliculo 49°. -Inasistencias o tardanzas Injustificadas

El estudiante que no asista a clases o fenga tardanza injustificada, pierde su
derecho a ser evaluado de acuerdo con lo programado en el silabo de cada
asignatura, correspondiendo  automdticamente la  desaprobacidn  del
estudiante en la respectiva tarea o evaluaciéon programada con el cdlificativo
de 0 {cero).

Wz \ Articulo 50°. - Porcentaje de inasistencias Injustificadas
, Bl estudiante podrd acumular un méximo de 25% de inasistencias injustificadas
£4 por cada asignatura sobre el total de horas programadas durante el periodo
_D¢;/ académico. En caso de superar este limite, el estudiante adquiere la condicién
o de DESAPROBADQO POR INASISTENCIA, siendo su calificacidn de cero {00), sin
'_‘E‘) ATl
!

opcién a justificar.

LI

”\*\ Articulo 51°. - Inasistencia y tardanzas justificadas

L Se considera como faltas y tardanzaos justificados en el periodo académico
5 aquellas por motivos de salud o frabdjo hasta un maxime de 50% del total de

it

i G
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CAPITULO I
DE LA EVALUACION ACADEMICA

Arliculo 52°- Evaluacién académica

Es el proceso integral permanente y sistemdtico aplicado para determinar el
nivel de aprendizaje del estudiante con relacién a las competencias que logra
en cada asignatura. La evaluacién académica estd basada en los periles,
criterios e indicadores que valoran el dominio de competencias propias del
quehacer profesional. Estos mecanismos se encuentran especificados en el
slabo. Tiene una findlidad formativa y debe asegurarse su objetividad, validez y
confianza en la medicién del proceso de aprendizgje.

Articulo 53°. - Tipos de evaluacién

a) Evaluacién permanente, es el conjunto de instrumentos {trabajos, tareas,
practicas cdlificadas, trabgjos de investigacién, trabgjo de campo,
participacién y/u organizacién de eventos, exposiciones, resolucién de
casos, seminarios de discusidn, participacién en clase y ofros} que el
docente propone al estudiante para verificar progresivamente el desarrollo
de competencios. La estructura de la evaluacién permanente estd
especificada en el slabo de cada asignatura.

El peso por la evaluacion permanente serd equivalente y es determinada
por la Direccion de Formacién Académica en el siiabo correspondiente.

b) Evaluacién parcial, son aquelias evaluaciones que confribuyen a evaluar
parte del desarrollo de la asignatura, puede ser prueba tedrica, practica o
ambas. Las evaluaciones parcidles tedricas son cdlificadas por el docente
en forma anénima.

Se redlizan durante una semana, con suspensidn de clases; vy cada
asignatura determinard la duracion de la misma. Para las asignaturas que
se dictan en mds de una seccidn, la evaluacién serd Unica y es aplicado en
el mismo horario y fecha.

c} Evaluacién final, es aquella evaluacidon que contribuye a evaluar el
desarrollo total de la asignatura puede ser prueba teérica, préctica o
ambas. Las evaluaciones finales tedricas son cdlificadas por el docente en
forma andnima.

Se redlizan durante una semana, con suspensidon de clases; y cada
asignatura determinard la duracién de la misma. Para las asignaturas que
se dictan en mds de una seccidn, la evaluacion serd Unica y es aplicado en
el mismo horario y fecha.

El peso de las evaluaciones es determinado por la Direccién de Formacién
Acogg_rpico en el slabo correspondiente.
~TENED

a,
)
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Articulo 54 °. - Escala de calificacién y nota minima aprobatoria

La escala de cdlificacidén de la evaluacidon académica del estudiante es
vigesimal [0-20). La nota minima de aprobacidn es frece {13). La fraccién igual
o mayor a 0,5 es redondeada al entero superior Unicamente para el promedio
de las evaluaciones permanentes y promedio final.

Para la obtencién del promedio final de la asignatura la calificacion es vigesimal
y con dos decimales lo cual servird para el promedio ponderado del periodo
académico y promedio ponderado acumulado de cada estudiante.

Articulo 55°. ~ Publicacién de resultados de evaluaciones académicas

Luego de realizada la evaluacién, se deberd publicar en un tiempo mdaximo de
48 horas en el portal docente. Asimismo, el docente en la primera sesidn de clase
siguiente a la evaluaciéon desarrolla en el aula dicha evaluacién.

Articulo 54°. - Restricciones en la evaluacién
a. Enningdn caso el docente duplica la nota de una evaluacién parcial o final
ni reemplaza la nota faltante por un frabajo adicional.

b. Por ningdn motivo el estudiante es exonerado de rendir la evaluacién
parcial o final.

c. En el caso de las asignaturas de naturaleza practica (exposiciones, disefio
de circuitos, frabagjo de campo, cocina, bar, eventos, restaurante, enologia
y ofros), los docentes deben programar una evaluacién practica
demostrativa final, la cual cuenta con una ficha de cotejo o con una rdbrica
de evaluacioén.

Articulo 57°. - Evaluacién parcial o final para rezagados

El estudiante que no rinda la evaluacién parcial o final en la fecha programada
en el Calendario Académico podra solicitar una prueba rezagada, cuya nota
reemplaza a la del examen no rendido. Tendrd el plazo de 2 (dos) dias
cadlendario a parfir del dia siguiente de la inasistencia para solicitar su examen
rezagado, cumpliendo con el pago del importe correspondiente, y se presente
la justificacidn con la documentacidn sustentatoria.

Es responsabilidad del estudiante consultar las fechas de programacién, siendo
un frdmite personal.

En el caso de que el estudiante no se presenta o llegue fuera de la hora
programada a las evaluaciones, obtendrd la minima nota cero {0).

El estudiante no podrd presentar mas de dos (2) solicitudes de reprogramacion
de evaluaciones rezagadas por periodo académico; salvo casos excepcionales

3t debidamente sustentados serdn resueltos por la Direccién de Formacion
2 Académica.

Articulo 58°. - Reclamo de notas

Es obligacion y responsabilidad del estudiante revisar la publicacion de 1as notas
de evaluacién permanente, parcidl vy final en el portal del estudiante. Tendrd
hasta 24 horas después de la publicaciéon de las notas en el portal del estudiante
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pdra presentar su reclamo por escrito. Se emite la respuesta via correo
electrénico del estudiante en un tiempo méximo de 48 horas.

Articulo 5%°. - Evaluacién de susfitutorio

El examen sustitutorio, es una evaluacién de cardcter excepcional y optativa
para el estudiante y no necesariamente puede ser rendido en forma anénima.
Para rendir la evaluacién sustitutoria el estudiante debe haber obtenido un
promedio en evaluacién permanente igual o mayor a 08, y tenga un promedio
final igual o mayor a 08 y menor o igual a 12. La nota obtenida en la evaluacion
sustitutoria reemplaza a la nota de la evaluacion parcial o final mds
desfavorable para el estudiante.

El estudiante debe presentar la solicitud para dicha evaluacién, conforme al
cronograma establecido, previo pagoe de los derechos respectivos.

Bl ndmero méximo permitido de evaluaciones susfitutorios en el periodo
académico es de dos (02} y se usa una escala de calificacién entre cero (O) vy
guince (15). H resultado es definitivo v no dard lugar a reclomo. La
programacion de exdmenes de sustitutorios es publicada e informada de
manera oportuna. Solo hay una fecha programada para cada asignafura. Es
responsabilidad del estudiante consultar las fechas de programacién, siendo un

T2 trémite personal.

.~ Arliculo 60°. - Evaluacién de subsanacién

La evaluacion de subsanacion tiene por objetivo regularizar la situaciéon del
estudiante, que al finalizar un periodo académico desee registrarse en und
asignatura gue ya no se ofrezca por un cambio curricular o ciere de planes de
estudio. De igual manera, se aplica si al findlizar los seis {04) periodos
académicos el estudiante fuviera un pendiente de aprobacién de un mdaximo
de fres (3) asignaturas para completar el correspondiente curriculo, o por
diferencia curricular, hubiera desaprobado en alguna asighatura que ya no se
dicta.

El examen de subsanacién es de cardcter integral y por Unica vez por asignatura
Yy s& usard una escala de calificacion enfre cero (0) y veinte (20). El resultado es
definitivo y no dard lugar a reclamo.

No procede el examen de subsanacién, en los casos de précticas pre
profesionales o profesionales, pasantias, situaciones reales de frabajo,
seminarios y talleres de investigacién o los que sean 100% practicas;
dependiendo de cada plan de estudios.

El estudiante deberd presentar una solicifud previo pago de los derechos

1 respectivos.

Articulo 61°, - Acta de notas

Es obligacion y responsabilidad del docente suscribir el acta final de notas de la
asignatura a su cargo. De requerir el docente modificacion del Acta de notas
deberd presentar un informe sustentando su pedido hasta un dia antes del cierre
del pericdo académico segUn el Cronograma de Actividades Académicas.
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Articulo 62°, -~ Orden de mérito y relacion de mérito

Se enfiende al mérito como la cualidad que se atfribuye al estudiante,
relacionado con su rendimiento académico. El orden de mérito es la ubicacién
del estudiante dentro de un grupo determinado, segin sus cdlificaciones. Fl
esfudiante que obtiene el mayor promedio ponderado denfro del grupo

determinado al que pertenece, se afribuye el primer lugar (primer puesto) como
orden de mérito.

Se denomina cuadro de orden de mérito a la relacidn de estudiantes ordenados
de manera estricta, segin su mérito.

Los promedios obtenidos mediante el examen sustitutorio no son considerados
para el promedio ponderado.

Articulo 63°, - Formula de Promedio Ponderado

PP = I|(Nota Final Asignaturn 1 =Creditos Asigantura 1)+ (Nota Final Asignatura 2+«Creditos Asigantura 2)..n|
I (Total de Creditos Matriculados en el Perigdo Academico)

Articulo 64°. - Del quinto y tercio superior

Para pertenecer al quinto o tercio superior del semestre académico, el
TR T estudiante tiene que estar matriculado en un minimo de 12 créditos y un mdéximo
¥, de 24 créditos. H quinto o tercio superior, se obtiene del promedio ponderado
1 (PP} de los estudiantes del mismo plan de estudios, matriculados en un
determinado periodo académico.

(2
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El guinto superior acumulado es el mérito mds alto con el cual CENFOTUR cdlifica
a un estudiante de acuerdo con su rendimiento académico.

El tercio superior acumulado es el segunde mérito con el cual CENFOTUR califica
a un estudionte de acuerdo con su rendimiento académico.

CAPITULO I
DE LAS SALIDAS DE ESTUDIO

Arficulo 65°. -Salidas de estudio: Definicién

Lla salida de esfudio es una actividad académica obligatoria, de
desplazamiento dentro del dmbito regional, nacional o internacional, que
recliza el estudiante para fortalecer su formacién, y forma parte de la
evaluacion. B estudiante asume los gastos que demanda la organizacién de la
salida de estudio.

'a) Salida de campo programada  como parte del silabo: permite

i complementar un aspecto especifico del desarrollo programdtico de la
asignatura, se desarrolla durante las horas designadas para la asignatura
segun horario, o fuera del mismo, considerando para ello el procedimiento
y autorizacion respectiva.

b) Sdlida de estudio programada en fechas especificas, sin modificacién
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» de una asignatura, se relaciona directamente con las asignaturas de
formacion especializada y del Programa de Estudios de Nivel Superior.
c) Salida de estudio internacional programada fuera del periodo Académico
considerado para las salidas fuera del pars.

Articulo 67°. -Finalidad de las salidas de estudio

Complementar las actividades programadas para desarrollo de las asignaturas
del periodo académico, que les permita:

. Conocer la redlidad turistica del pafs.

. Identificar destinos turisticos potenciales.

c. Analizar la calidad de los servicios turfsticos y hoteleros.

d. Idenfificar in situ los puestos de trabajo que se dan en la actividad.

e. Aplicar las competencias desarrolladas en las clases tedricas y practicas.

OO0

Arliculo 68°, -Autorizacién de las salidas de estudio

Toda salida debe estar debidamente autorizada, de acuerdo a los
procedimientos de la institucidn. Los estudiantes que incurran en falta grave
durante la salida de estudio son sancionados de acuerdo al Reglamento de
Disciplina.

CAPITULO IV
EXPERIENCIAS FORMATIVAS EN SITUACIONES REALES DE TRABAJO: PASANTIAS,
PRACTICAS PRE PROFESIONALES Y PRACTICAS PROFESIONALES

Articulo 69°. - La pasantia

Es una modalidad formafiva que se realiza en las unidades productivas de Ias
empresas y que busca relacionar al estudiante con el mundo del trabgjo v i
empresq, en la cual implementa, actudliza, contrasta lo aprendido en el Centro
de Formacién, se informa de las posibilidades de empleo existentes y de la
dindmica de los procesos productives de bienes y servicios, como complemento
formativo y curricular.

La Pasantia corresponde a los estudiantes que perfenecen al Plan de Estudios
2014, mientras gue la Situacién Real de Trabdjo corresponde a los estudiantes
gue pertenecen al Plan de Estudios 2019.

Aiticulo 70°, - La préctica pre profesional

Es una modalidad formativa de cardcter optativo e individual que permite a ia
persona en formacién durante su condicidon de estudiante aplicar sus conocimientos,
habilidades y aptitudes mediante el desempefo en una situacion real de frabajo, siendo
el tiempo de duracion proporcional a la duracion de la formacion y al nivel de la

. cdlificacion de la ocupacién.

Arficulo 71°. - La préctica profesional

Es la modalidad formafiva que busca en los egresados, consolidar los
aprendizajes adquiridos a lo largo de la formacién profesional técnica, asi como
gjercitar su desempefio en una situacién real de trabajo, debiendo cumplir 720
horas cronolégicas de practicas. Es un requisito para obtener Ia titulacion.
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Esto no aplica para los nuevos planes de estudio, ya que se cuenfa con
asignaturas de Situacidén Real de Trabajo durante el itinerario formativo.

Articulo 72° - Normas aplicables de las modalidades formativas
Las modalidades formativas de los estudiantes del CENFOTUR, se rigen por su
reglamentacién especifica.

TiTuLo v

OBTENCION DEL GRADO ACADEMICO Y MODALIDAD DE TITULACION
CAPITULO |

Articulo 73°. - Definicién de grado

El grado es el reconocimiento académico que se otorga al haber culminado un
plan de estudios de manera satisfactoria y haber cumplido con los requisitos
establecidos por la instifucidn. Los graduados de los Programas de Estudios del
Nivel Superior, que cuenten con el Grado Académico, pueden iniciar el proceso
de fitulacion en cualquiera de sus modalidades para obtener el {ftulo
correspondiente a nombre de la nacion.

Articulo 74°. — Requisitos para la obtencién del grado
Son requisitos para optar por el grado académico de Bachiler Técnico a
Nombre de la Nacioén.

" px a) Haber aprobado su plan de estudios con un minimo de 120 créditos.
»+b) Documento que acredite la suficiencia en el idioma inglés en el Nivel B1 de
“ acuerdo a los pardmetros del Marco Comuin Europeo de Referencia; o
aprobar el examen de suficiencia del idioma inglés en el Nivel B1 o acreditar
el conocimiento de una lengua criginaria.
c) No tener deuda pendiente en la institucion.

Bl presente articulo no aplica para los estudiantes matriculados antes del
periodo académico 2019-, quienes se rigen por el Reglamento Académico
dprobado por Resolucion Directoral N° 338-2011-CENFOTUR/DN, de fecha 08 de
noviembre de 2011 y sus modificatorias; salvo los estudiantes que realicen las
convdaiidaciones correspondientes con el plan de estudio vigentes.

Articulo 75°, -Titulacion

\Es el proceso que permite a la institucion educativa otorgar un documento
mc:’flcml que acredita la culminacidn satisfactoria del programa de estudios para
o 7 todos los niveles formativos.

Articulo 76°. - Requisitos de titulacién a nivel superior
; Lo El fitulo de profesional técnico se otorga a solicitud del egresado y en
- xcumphmlen‘ro de los siguientes requisitos:
gt . Culminacion satisfactoria del programa de estudios de nivel formativo
3 profesional técnico y al cumplimiento de los requisitos institucionales.
.. s> b. Haber obtenido el grado de bachiller técnico.
- c. Haber aprobado un trabagjo de aplicacién profesional o un examen de
suficiencia profesional.

o
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El presente articulo no aplica para los estudiantes matriculados antes del
periodo académico 2019-1, quienes se rigen por el Reglamento Académico
aprobado por Resolucidn Directoral N° 338-2011-CENFOTUR/DN, de fecha 08 de
noviembre de 2011 y sus modificatorias; salvo los estudiantes que redlicen las
convalidaciones correspondientes con el plan de estudio vigente.

Arliculo 77°. ~-Trabajo de aplicacién profesional

Estd orientado a dar solucién técnica a una problemdtica del quehacer
profesional vinculado con el programa de estudios y a proponer alfernativas de
mejora viables con la justificacion correspondiente. La institucién educativa
debe asignar a un docente responsable de la especialidad o especialidades
vinculantes, para el asesoramiento en el desarrollo y sustentacion del frabajo de
aplicacion profesional, el cual debe estar vinculado al quehacer laboral del
programa de estudios o programas de estudio en caso sea un frabgjo
multidisciplinario

Para frabajos de aplicacién profesional multidisciplinarios pueden ser realizados
hasta por un mdximo de cuatro {04) estudiantes, en caso de los estudiantes sean
del mismo programa de estudios el trabajo puede ser realizado hasta por un
maximo de dos {02) estudiantes. Deben sustentar el trabajo de aplicacién
profesional anfe un jurado cdlificador integrado como minimo por dos {02}
personas y con un mdximo de cuatro (04) personas de especialidades
vinculantes con el programa de estudios.

El jurado cdlificador deberd emitir un acta de titulacién, indicando el resultado
de la sustentacion

Articulo 78°. -Examen de Suficiencia Profesional

Busca que el estudiante evidencia sus conocimientos tedrico — practicos, y
practicos, mediante la evaluacion escrita con un peso evaluativo de freinta por
ciento (30%} y una evaluacidn practica o demostrativa con un peso evaluativo
de setenta por cienfo (70%). El examen de suficiencia profesional debe
presentar situaciones del quehacer profesional vinculado con el programa de
estudios.

Para la evaluacién se conforma un jurado cdlificador integrado como minimo
por dos {02) personas y con un mdximo de cuatro (04) personas, de
especialidades vinculantes con el programa de estudios. Los egresados tienen
hasta tres (03) oporfunidades de evaluacién para la obtencién de la titulacion.
j Si supera dichas oportunidades deberd optar por ofra moddalidad de fitulacion.
El jurado cdlificador deberd emitir un acta de titulacién, indicando el resultado
de la evaluacion.

CAPITULO I

ESTIMULOS

Articulo 79°. -De los esfimufos

El estudiante que redlice acciones extraordinarias que enaltezcan el nombre de
la Institucidn serdn premiados a propuesta de cualquiera de las Direcciones de
~in . Iinea (Distinciones, premios, entre otros).

AT Moy
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TiTuLo vi
SERVICIOS DE BIENESTAR PARA LOS ESTUDIANTES

Articulo 80°. - Los servicios de orientacién y bienestar

Los servicios de orientacidn y bienestar para el estudiante del CENFOTUR, se
ofrecen de manera permanente como acciones inherentes al proceso
educativo y de desarrollo personal.

CAPITULO |
SERVICIO PSICOPEDAGOGICO

Articulo 81°, - El servicio psicopedagégico

Comprende asesoria psicopedagdgica a través de programas y talleres
orientados a contribuir en el desarrollo personal y profesional del estudiante. La
intervencidn del Servicio Psicopedagdgico comprende:

Perfil Psicopedagdgico

Programa de Desarrollo Persondl

Taller de Lideres

Talleres Preventivos

Orientacién y consejeria

CAPITULO II

SERVICIO DE BIBLIOTECA

Ariculo 82°. - La biblioteca

Constituye un  servicio imprescindible en la formacién, capacitacion,
perfeccionamiento e investigacion aplicada de los futuros profesionales,
estableciéndose como un espacio dindmico que facilita mulfiples fuentes de
informacion relevantes, vdlidas y confiables, impresos y digitales, con énfasis en
desarrollar habilidades informativas para convertir a nuestros estudiantes, en
usuarios auténomos.

El servicio de Biblioteca del CENFOTUR, se rige por su reglamentacion especifica.

CAPITULO I

SERVICIO DE APOYO SOCIAL

Articulo 83°. - Apoyo y Orientacién del Estudiante
N Ei estudiante y egresados cuentan con el apoyo vy orientacion del servicio desde
/ & ~ \ la perspectiva socioecondmica, de conformidad con las normas vigentes y los
ﬁa beneﬂcnos gue administra el CENFOTUR.

B st/ Articulo 84°, - Beneficios

g El CENFOTUR apoya la calidad educativa de sus estudiantes mediante
beneficios de beca regular y confraprestacion. las cuales se rige por su
reglamentacion especifica.

‘.,m-»m- e
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Articulo 85°, — Beca a la Excelencia Académica
El CENFOTUR brinda Beca a la Excelencia Académica en Turismo - CENFOTUR,
las cuales se rige por su reglamentacion especifica.

CAPITULO IV
PROMOCION DE LAS HABILIDADES SOCIOEMOCIONALES Y CULTURALES

Arficulo 84°, — Desarrollo de Habilidades Blandas

Siendo las habilidades blandas actitudes vy practicas de cémo el estudiante
enfoca el aprendizaje e interacta con el mundo que le rodeaq, se promueve su
desarrollo, en coordinacién con fas diversas dreas institucionales.

Articulo 87 °. - Convenios

Para favorecer la formacidon complementaria y el desarrollo de las diversas
habilidades de nuestros estudiantes y egresados, se establecerdn alianzas
estratégicas con entidades publicas y privadas.

CAPITULO V

BIENESTAR DEL ESTUDIANTE

4
*Articulo 88°. - Programas de Bienestar
El CENFOTUR, ofrece al estudiante dentro de sus posibilidades programas de
servicio social, servicio de salud, asi como la promocién de la practica del
deporte y la recreacién factores educativos coadyuvantes a la formacién y
desarrollo de la persona.

Aﬁlculo 89°, - Seguro contra accidentes personales

! El estudiante debe contar con un seguro conira accidenfes personales, que
cubra contingencias que se puedan dar en el desarrollo de las diversas
actividades en su proceso formativo (viojes, excursiones, trabajos de campo,
manipulacion de utensilios etfc.).

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS TRANSITORIAS Y FINALES

Primera Disposicidon Complementaria Transitoria:
Para los casos que no se encuentren contemplados en este reglamento serdn
resuelios por Direccion Nacional, previo informe de las Direcciones Académicas.

Segunda Disposiciones Complementaria Transitoria:

5 ' La obtencidn de los titulos de educacion superior para los egresados y alumnos
) %.\“f reguiares, gue hayan cursado las carreras con planes de estudio vigentes hasta
27 antes del proceso de admisién 2019 — |, les serd aplicable ulfractivamente el
Reglamento académico aprobado mediante Resolucién Directoral N° 338-2011-
CENFOTUR/DN sus modificatorias y normas complementarias.

W? : Dlspos:mon complementaria Final:
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Las reincorporaciones y reactualizaciones, de los alumnos gue hayan cursado
estudios antes del proceso de admisién 2019 — |, se incorporaran a los nuevos
planes de estudios vigentes, y se les aplicara las normas complementarias
actuales lo cual incluye lo vinculado a grados y titulos.

La Direccién Nacional resuelve los casos de cardcter excepcional que se
presenten, previo informe sustentatorio del drea académica correspondiente.
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